Napoveda pro EOS
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Zména udaju skoly
Pokyny pro feditele Skoly

1. Po prihlaseni do EOSu zadejte adresu https://www.soutezezus.cz/skola/
2. Nyni mdzZete upravit fadu Udajd véetné nazvu, sidla, kontaktnich tdaji nebo IC.
3. Nezapomerite uloZzit tlacitkem Ulozit Udaje o Skole.

Jak resit zapomenuté heslo
Pokyny pro feditele Skoly

1. Zadejte adresu https://www.soutezezus.cz/nastaveni_uctu/nove_heslo/

2. Vyhledejte z nabidky nazev vasi skoly, doplfite e-mailovou adresu, kterou mate uvedenou
v EOSu (https://www.soutezezus.cz/skola/) a vypliite odpovéd na kontrolni otazku.

3. Kliknéte na odeslat.

4. Nové heslo vam pfijde na uvedeny mail.

Jak nastavit zaméstnance jako opravnénou osobu
(Pouze opravnéna osoba muze byt pfedsedou KUR nebo krajskym predsedou sekce).

Pokyny pro feditele Skoly

Pfihlaste se do EOSu
Vlevo nahote (pod logem EOS ZUS) kliknéte na svoje jméno
Nacte se stranka Nastaveni
Kliknéte na Zobrazit zaméstnance
a. Pokud v seznamu poZadovany zaméstnanec neni, je tfeba ho pridat na adrese:
https://www.soutezezus.cz/zamestnanci/ pres tladitko Pfidat zaméstnance
b. Pokud zde zadate jen nejnutnéjsi Udaje, ulozte je pomoci tladitka UloZit Udaje i
s chybami, které je vpravo dole
c. zopakujte kroky 2. az 4.
5. U zaméstnance kliknéte na Zménit
6. Zaskrtnéte Oprdvnénad osoba a ulozte

el

UZivatelska prava zastupce reditele
Pokyny pro feditele Skoly

Pokud ma mit zastupce reditele stejnda ptistupova prava v EOSu jako feditel, je tfeba, aby byl
nastaven jako Administrator Skoly. Nastaveni provede takto:

1. Posvém pfihlaseni klikne na svoje jméno vlevo nahore

2. Na strance nastaveni klikne na tlaéitko Zobrazit zaméstnance (pod nadpisem UZivatelé)

3. Ze seznamu zaméstnancl vybere poZzadovaného ucitele a klikne na Zménit na pfislusném
radku.

4. V nastaveni uzivatele — prislusného ucitele v poli Typ uZivatele vybere z nabidky
administrdtor skoly a zménu ulozZi.

Jak zrusit byvalého zaméstnance
Pokyny pro feditele skoly

Navod popisuje, jak feditel skoly (pfipadné administrator skoly) vymaze ze systému EOS ucitele, ktery
uz neni zaméstnancem Skoly. Nastaveni provede takto:


https://www.soutezezus.cz/zamestnanci/
https://www.soutezezus.cz/skola/
https://www.soutezezus.cz/nastaveni_uctu/nove_heslo/
https://www.soutezezus.cz/skola/

1. Po svém pfihlaseni klikne na svoje jméno vlevo nahofe
Na strance nastaveni klikne na tlacitko Zobrazit zaméstnance (pod nadpisem UZivatelé)

3. Ze seznamu zaméstnancl vybere poZzadovaného ucitele a klikne na Zménit na pfislusném
radku.

4. V nastaveni uZivatele — pfislusného ucitele klikne na link Osobni idaje zaméstnance (pod
tladitkem Ulozit.

5. Vpravo dole zmackne tlacitko Smazat zaméstnance a volbu potvrdi.

Alternativni postup:

1. Po svém ptihlaseni zada do adresniho radku https://www.soutezezus.cz/zamestnanci/
2. Na strance Zaméstnanci u ptislusného ucitele klikne na Osobni tudaje
3. Vpravo dole zmackne tlacitko Smazat zaméstnance a volbu potvrdi.

Zména osobnich udaju
Pokyny pro uZivatele

1. prozménu kontaktnich Gdaja v EOSu kliknéte po prihlaseni do EOSu na svoje jméno vievo

nahofe.
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2. Otevre se stranka Nastaveni:
3. Kliknéte na link Osobni udaje zaméstnance
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Prihldseny uzivatel: JIméno - jen pismena (velka, mald i s diakritikou), mezera a pomléka
Josef Vlach (odhl3sit) Piijmeni Vlach - jen pismena (velkd, mald i s diakritikou), mezera a pomltka
Soutdze UZivatelské jméno josefwvlach - 4 a% 50 znakd, jen mald pismena bez diakritiky a tislice
Nové heslo sssssssassee -8 az 32 znak{l, musi obsahovat pismena (velka, mald i s diakritikou) a &islice
Prihlaska do soutéze Nové heslo znovu - zadeijte pro jistotu nové heslo jedté jednou
Soutdsni kola Typ uZivatele administrator Skoly v - pfidélend uZivatelskd prava (Detailni nastaveni)
Automaticky odhlasit po 1 hoding ~ - po zvolené dobé dojde k automatickému odhldseni (Napovéda)
Sout&Zict Dvoufazové pFihlageni vypnuto v - ovéfeni piihlaeni do EQS prostiednictvim e-mailu (N3povéda)
Opravnéna osoba - osoba opravné&na komunikovat s Technickou podporou EQS (Napovéda)

Administrace souté#
Uloit |

Napovéda L

Zde se upravuji Udaje uZivatele. Pro Upravy Udajd fyzické osoby jdéte na strand Oscbni Udaje zaméstnance.

Kontakty

4. Otevre se stranka s vasimi osobnimi udaji: Upravte kontaktni Gdaje.
5. Stranku uloZte pomoci tladitka UloZit udaje.
e Pokud nepouzivate na kole iZUS, nebudete mit pravdépodobné viechna pole vyplnéna.
V tom ptipadé je tfeba stranku uloZit pomoci tlacitka UloZit ddaje i s chybami vpravo dole.
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Prniigeny uiivatel
Josef Viach (ochissi)
- pro rozliseni zaméstnanct steiného iména

Soutéze rozeniny (vék nebude zobrazen)

Denv Mésic v Rok v B X - slouzipro

PAhlazka do soutéze Telefon 606202079 - telefonni tislo (mobilni), devét tisel bez mezer
Telefon do skoly 491483201 - tel. & do utebny, klapku oddéte lomitkem (/)

EZIELUED E-mail poslat zorvu reditel@zushronov.cz - adresa schrénky; neco@domena.cz

Soutszict Funkce feditel - funkee oddélené rkou a mezerou

Osobi Eislo S
Zattek ped. praxe Den~ Mesic v Rok v B X - datu
v 2u8 od Den v Mésic v Rok v B X - datu
v2U5 do Denv Mesic v Rok v Bl X - datum ukonteni zaméstnani; 30. 6. 2023

Admi

Napovéda

Kontakty Reditel 6 hodin pfimé pedagogické &nnos v

Utery 9. ledna 2024 Osoba pov. Fizenim
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Zadané informace o zaméstnandi nejsou kompletni, ale i presto mﬂzetl HUbozt idaje s chybam \i doplnit & opravit je pozdéii

Novy krajsky predseda sekce
Pokyny pro republikového predsedu sekce nebo predsedu KUR

1. Vadministraci zvolte Pfedsedové krajskych sekci UR
(https://www.soutezezus.cz/souteze/predsedove_krajskych_sekci_ur/)

2. Zobrazi se pres 250 krajskych predsedu sekci. MlZete je srovnat podle Kraje, Sekce nebo
Jména (Predseda), ale doporucuji zvolit Filtry a hleddni a vybrat pfisluSnou Sekci, pfipadné
Kraj. Pokud se zobrazi pozadovana sekce, pokracujte bodem 3.

a. Pokud se sekce pro vas kraj po nastaveni filtru neobjevi, mGzZe to mit dvé pficiny:

i. Byvalému predsedovi byl v systému EOS zadan datum ukonceni platnosti
funkce. V prehledech krajskych sekénich predsed(l se ve vychozim nastaveni
zobrazuji pouze aktualni pfedsedové. Ve filtru je tfeba u pole Platnost
zdznamu vybrat posledni moznost, tedy Vsechny zdznamy. Pak se byvaly
predseda zobrazi. Nasledné pokracujte bodem 3.

ii. Tato sekce dosud nepracovala, nebo jeji predseda nebyl do systému EOS
dosud zadan — pokud se po zvoleni mozZnosti Vsechny zaznamy v pfedchozim
kroku v seznamu byvaly pfedseda nezobrazi, nebyl dosud predseda
poZadované sekce do EOSu zadan. V takovém pfipadé pouZijte tlacitko Novy
predseda sekce hned pod nadpisem stranky Predsedové krajskych sekci UR.
Pak pokracdujte bodem 4., jen je navic tfeba vyplnit i pole Kraj a Sekce

3. Nafadku, kde je zobrazen predseda sekce, kterého chcete zménit, zvolte Pfidat platnost

4. Nastavte, od kdy ma byt ve funkci novy predseda. Pak kliknéte do pole Pfedseda a zacnéte
psat jeho jméno. Az se v nabidce objevi jméno nového predsedy, kliknéte na né a zménu

ulozte.

5. Pokud se v nabidce pozadované jméno neobijevi, je to tim, Ze novy predseda neni
»opravnénou osobou”. V tom pfipadé je potieba postupovat podle Jak nastavit zaméstnance
jako oprdvnénou osobu (je tfeba k tomu oslovit feditele nového predsedy).

Upozornéni: Na strance Predsedové krajskych sekci UR nepouzivejte pro zapis nového predsedy
tladitko Novy predseda sekce, ani Upravit ani Pridat kopii, ale vyhradné PFidat platnost.

Ukonceni krajske sekce
(Poutzijte tehdy, jestlize pfislusnd sekce jiz nadale nebude v kraji aktivni. Pokud je stavajici predseda
sekce nahrazen nové zvolenym, postupujte podle Novy krajsky predseda sekce.)

Pokyny pro republikového predsedu sekce nebo predsedu KUR


https://www.soutezezus.cz/souteze/predsedove_krajskych_sekci_ur/

1. Vadministraci zvolte Predsedové krajskych sekci UR
(https://www.soutezezus.cz/souteze/predsedove_krajskych_sekci_ur/)

2. Zobrazi se pres 250 krajskych predsedi sekci. M{iZete je srovnat podle Kraje, Sekce nebo
Jména (Predseda), ale doporucuji zvolit Filtry a hleddni a vybrat pfislusnou Sekci, pfipadné
Kraj

3. Naradku, kde je zobrazen predseda sekce, kterého chcete ukondit, zvolte Upravit

4. Do pole Platnost do napiste datum ukonceni platnosti a zménu ulozte.

Jak udélit ocenéni jednomu zaku z orchestru
Pokyny pro tajemnika poroty

e Ocenéni je tfeba napsat v sekci Zvldstni ceny pro pedagogy a korepetitory.
e Stejny postup Ize zvolit pfi ocenéni jednomu pedagogovi, pokud je jich na prihlasce vice.


https://www.soutezezus.cz/souteze/predsedove_krajskych_sekci_ur/
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